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i A . i . TESTS Y ESQUEMAS GRATIS
Procedimiento Administrativo Comun - Esquema visual

4 3 meses 10 dias

FASES PLAZO RESOLVER SUBSANAR

= Fases del procedimiento (flujo)

° 1. Iniciacion e 2. Ordenacion e 3. Instruccion o 4. Finalizacion
- - -

De oficio o a solicitud Impulso de oficio Alegaciones, prueba, Resolucién, caducidad

audiencia

Tramite Plazo

Subsanar una solicitud 10 dias

Prueba 10 a 30 dias
Audiencia 10 a 15 dias
Resolver y notificar (general) 3 meses
Notificar desde que se dicta 10 dias

Rechazo notificacion electronica no leida 10 dias naturales
Alzada / reposicion (acto expreso) 1 mes

Silencio administrativo (art. 24)

Positivo (estima) Negativo (desestima)
* Regla general en solicitudes » Recursos e impugnaciones
+ El silencio otorga lo pedido « Responsabilidad patrimonial

- Derecho de peticion
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& Los recursos

RECURSOS
Alzada Reposicion Extraord. revision
1 mes - superior jerarquico Potestativo - mismo érgano Actos firmes - art. 125

Antes de la via judicial (contencioso-administrativa).

Validez de los actos

Nulidad (art. 47) Anulabilidad (art. 48)
+ Excepcién tasada - Regla general

+ No produce efectos desde el origen « Produce efectos hasta anularse

+ No se convalida - sin plazo + Se convalida - se impugna en plazo

Truco
«Lo que no es nulo del 47, es anulable del 48.» El defecto de forma solo anula si impide el fin del acto o causa indefension.
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" Los interesados y sus derechos

‘

@ Capacidad de obrar (art. 3) — Personas fisicas y juridicas; también @; Interesado (art. 4) — Quien promueve el procedimiento y quienes
menores para los derechos que puedan ejercer sin asistencia. tengan derechos o intereses legitimos.
\
[
Derechos de las personas (art. 13) — Comunicarse ﬁ Derechos del interesado (art. 53) — Acceder al expediente, no
electronicamente, ser asistido, conocer el estado de la tramitacion. ~ aportar documentos ya en poder de la Administracién, alegar y ser
oido.

iz Coémputo de plazos (art. 30)

||

Regla Detalle

Dias habiles Se excluyen sabados, domingos y festivos (regla general).
Dias naturales Solo cuando la norma lo indica expresamente.

Meses o afos Se computan de fecha a fecha.

Ultimo dia inhabil El plazo se prorroga al primer dia habil siguiente.
Computo por horas Son habiles todas las horas del dia habil.

Ampliacion y urgencia
Ampliacion (art. 32): hasta la mitad del plazo, si lo aconsejan las circunstancias y no se perjudica a terceros. Tramitacion de urgencia (art. 33): reduce a la
mitad los plazos, salvo los de presentacion de solicitudes y recursos.

2 Iniciacion y terminacién

Iniciacion (54-69) Terminacion (84-95)
- De oficio: propia iniciativa, orden superior, peticiéon razonada o denuncia  Resolucion (forma normal)
« A solicitud del interesado « Desistimiento y renuncia
+ Caducidad

« Imposibilidad material

« Terminacion convencional
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Revision de los actos (Titulo V)

REVISION

Revision de oficio Decl. de lesividad Revocacion Rectificacion

Actos nulos (art. 106) Actos anulables (107) Actos de gravamen (109.1) Errores materiales (109.2)

Co6mo puede la Administracion volver sobre sus propios actos.

Clave

La Administracion no puede anular por si misma un acto favorable anulable: debe declararlo lesivo e impugnarlo ante la jurisdiccion contencioso-
administrativa (declaracion de lesividad).
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LA PLATAFORMA PARA APROBAR TU OPOSICION

oposicionesbot.com

Preparate con inteligencia artificial: miles de tests por oposicién, simulacros con nota de corte, esquemas

visuales como este y un tutor de legislacion que resuelve tus dudas citando la norma. Gran parte, gratis y sin

registro.

Todas las herramientas, en un solo sitio

Tests y simulacros gratis — Miles de preguntas por oposicién con
correccion explicada al instante.

Modo infinito — Encadena preguntas sin limite para repasar a
fondo.

Crea tu test — Elige la ley y el nimero de preguntas a tu medida.

Estadisticas de progreso — Controla tus aciertos, tus fallos y tu
evolucion.

Esquemas y recursos gratis — Esquemas visuales en PDF como
este y calculadora de nota.

Blog y temario — Articulos y temarios explicados para estudiar cada
tema.

2

Simulador de examen — Reproduce el examen oficial: tiempo,
numero de preguntas y nota de corte.

Arena — Compite en tiempo real contra otros opositores.

Crucigrama — Repasa los conceptos clave jugando.

Tutor IA de Legislacion — Pregunta cualquier duda y te responde
citando la norma.

Calculadora de nota — Calcula tu nota con penalizacion por errores
y la nota de corte.

Premium Elite — Tests ilimitados y temarios completos para ir mas
rapido.

Empieza gratis en oposicionesbot.com —
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